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Kierownik Projektu

Kierowanie projektem

Centrum Szkoleniowe Life- aktywnie szkolimy od ponad 6 lat. Od tamtego czasu przeszkoliliśmy z zakresu pierwszej pomocy liczne firmy i osoby prywatne, a

także instytucje państwowe, łącznie kilka tysięcy osób.Centrum Szkoleniowe LIFE" bazuje na doświadczonej kadrze instruktorskiej oraz na sprawdzonych

metodach dydaktycznych.  Kierownik Projektu Do obowiązków na tym stanowisku należeć będzie: • Koordynacja projektów (kontroli)  • Codzienna komunikacja z

klientami i wykonawcami • Przygotowanie ofert na kontrole • Wystawianie raportów •  Nadzorowanie realizacji projektów Planowanie, organizowanie,

koordynowanie i nadzór nad bieżącą pracą podległego zespołu w sposób zapewniający terminowość, jakość i zyskowność realizowanych projektów. • nadzór nad

złożonymi wnioskami i korespondencją prowadzoną z instytucjami finansującymi, kierowanie zapytań do Instytucji Ogłaszających Konkurs, • dokonywanie

rozliczeń projektów unijnych i uczestniczenie w kontrolach projektów, • monitorowanie realizacji projektów, • zarządzanie realizowanymi projektami w kwestiach

organizacyjnych, rzeczowych i finansowych, • bieżąca współpraca, konsultacje i uzgodnienia z innymi komórkami organizacyjnymi spółki.  Wymagania • minimum

2 lata doświadczenia zawodowego w zarządzaniu ZL i projektami unijnymi • znajomość zagadnień dotyczących funduszy unijnych, regulacji krajowych oraz

wspólnotowych w zakresie wdrażania projektów finansowanych ze środków UE, • umiejętność sporządzania analiz finansowych, • wykształcenie wyższe,

preferowane na kierunkach: ekonomia, administracja, europeistyka, ZZL • bardzo dobra umiejętność obsługi MS Office (Word, Excel, PowerPoint), • umiejętność

wyszukiwania i opracowywania tekstów na podstawie dostępnych danych, • umiejętność współpracy, skrupulatność, terminowość, • samodzielność i proaktywność

w działaniu – umiejętność ustalania priorytetów, planowania pracy własnej. • prawo jazdy kat.B Za Twoją pracę oferujemy: • Umowę o pracę (ewentualnie umowę

zlecenie) • Pracę w godzinach 08:00-16:00 • Praca w młodym, dynamicznym i ambitnym zespole specjalistów • możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych 
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